Приложение № 5
к Регламенту по проверке добросовестности контрагента 

по заключаемым гражданско-правовым договорам компании

СПИСОК ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПРОСА У КОНТРАГЕНТОВ

Указанные ниже документы необходимо предоставить в копиях, прошитых (в случае, если в документе более 1 листа) и заверенных подписью Генерального директора (Индивидуального предпринимателя) и печатью контрагента.

	Учредительные документы

	1
	Устав контрагента

	2
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица

	3
	Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе

	4
	Протокол / Решение об избрании Генерального директора

	5
	Приказ о вступлении в должность Генерального директора

	6
	Паспорт Генерального директора (2-3 страницы паспорта и страница с местом регистрации)

	7
	Номер мобильного телефона Генерального директора

	8
	Протокол / Решение о назначении Главного бухгалтера (в случае, если Главный бухгалтер назначался на должность по решению участников / учредителей).

В случае если с Главным бухгалтером заключался трудовой договор без принятия решения участниками / учредителями: приказ (распоряжение) контрагента о приеме на работу Главного бухгалтера, издаваемого на основании ст.68 Трудового кодекса РФ.

В случае если полномочия Главного бухгалтера исполняет Генеральный директор - приказ Генерального директора о возложении на себя обязанностей Главного бухгалтера.


	Финансовые документы

	1
	Бухгалтерская (финансовая) отчетность за год, предшествующий дате заключения договора.

Квитанция ФНС о принятии отчетности.

	2
	Налоговые декларации по НДС и налогу на прибыль за год, предшествующий дате заключения договора.

Квитанции ФНС о принятии каждой декларации.

	3
	Справка об открытии расчетного счета в банке.


	Иные документы

	1
	Договор аренды здания / помещения, по адресу которого находится контрагент.

	2
	Справка СЗВ-М (ежемесячно сдается в ПФР)

	3
	Квитанции ПФР о принятии справки СЗВ-М.

	4
	Лицензия (в случае, если осуществляемый контрагентом вид деятельности подлежит лицензированию)


